
Алгоритм действий родителя для сбора документов в случае возврата налога НДФЛ 
в связи с оплатой кружка дополнительного образования. 

1) Отправьте письмо-заявку на электронную почту куратора дополнительного образования 
того здания, в котором в настоящее время учится ваш ребенок. 

В письме обязательно укажите: 

• Тема письма: Документы для возврата НДФЛ в связи с оплатой кружка дополнительного 
образования.  

• ФИО учащегося 
• Название кружка и период обучения 

К письму необходимо приложить скан подписанного заявления «Заявление о выдаче 
справки об оплате образовательных услуг для представления в налоговый орган» 

Ссылка на скачивание формы заявления: (ссылка) 

2) Ответ куратора на указанную в письме-заявке электронную почту вы получите в течение 10 
рабочих дней. Справку и копию договора куратор направляет на почту в течение 30 рабочих 
дней.  
 

3) Электронный договор можно скачать в личном кабинете на сайте mos.ru. Для этого нужно 
зайти в подраздел «Заявки и уведомления»/«Статусы по услугам», найти соответствующее 
уведомление, нажать на надпись «Подробнее» и скачать договор. 
 

 
 

В скачанном документе будет отметка, что договор подписан с помощью ЭЦП со стороны 
Заявителя и со стороны Школы (это является аналогом подписи и печати Школы). 
 

4) В случае необходимости предоставьте в налоговую инспекцию заверенную копию договора 
и оригинал справки. Оригиналы документов можно получить у куратора здания. 
 

 

Контакты кураторов и администраторов зданий 



Ответственный за организацию работы объединений дополнительного образования в 
Школе №1517: Матвеева Ольга Игоревна, моб. тел.: +7 (915) 237-88-06, е-mail: 
Matveeva@gym1517.ru 

 

ФИО Телефон Адреса 

Меренкова 
Оксана 
Сергеевна 

+7 917 529-33-80 ул. Маршала Тухачевского, дом 61, корп. 2; 

ул. Генерала Глаголева, дом 5, корп. 4 

ул. Маршала Тухачевского, дом 58, корп. 2 

ул. Живописная, дом 2, корп. 2 

б. Новикова-Прибоя, дом 16, корп. 6; 

ул. Живописная, дом 9, корп. 4; 

ул. Живописная, дом 11, корп. 1 

ул. Живописная, дом 11, корп. 2;  

ул. Живописная, дом 11, корп. 3 

 
 

Лемякина 
Ольга 
Владимировна 

+7 926 179-09-90 Проспект Маршала Жукова, дом 53, корп. 2;  

ул. Саляма Адиля, дом 11, корп. 1 

Карамышевская наб., дом 54, корп. 2  

Проспект Маршала Жукова, д. 43, корп. 4;  

Проспект Маршала Жукова, д. 49, корп. 2;  

Карамышевская наб., дом 38 

 

mailto:Matveeva@gym1517.ru

